	新北巿立淡水高級商工職業學校

	國內出差旅費報告表

	憑證編號
	科       目
	金               額
	備       註

	
	
	萬
	千
	佰
	十
	元
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	姓    名
	
	職 稱
	
	職 等
	

	出差事由
	

	自    年  月   日   時    起  至  月   日   時 止計    日   時              附單據   張

	         年
	月   日
	  月   日
	  月   日
	  月   日
	  月   日
	  月   日
	總     計

	起迄地點
	
	
	-
	-
	-
	-
	

	工作記要
	
	
	
	
	
	
	

	交通費
	飛機、高鐵
	
	
	
	
	
	
	

	
	火車、船舶
	
	
	
	
	
	
	

	
	汽車及捷運
	
	
	
	
	
	
	

	住宿費
	
	
	
	
	
	
	

	住宿費加計交通費
	
	
	
	
	
	
	

	雜費
	
	
	
	
	
	
	

	單據號數
	
	
	
	
	
	
	

	總計
	

	備註
	

	出  差  人

	單 位 主 管


	
	


(※請附出差核准紀錄：可於新北市教育局校務行政系統線上列印)
	※若有交通或住宿等相關票據，請黏貼於此處!
※出差事畢，於十五日內檢具出差旅費報告表，連同有關書據，一併申請核銷。
※請於同一會計年度內辦理核銷完畢。(請預留作業流程時間)


