
新北市立淡水商工 104 學年度高中部親師座談會實施計畫 

一、依    據：本校學生輔導工作委員會本年度工作計畫暨行事曆。 

二、目    的：為使家長了解其子弟在校學習活動、關懷學生校園生活情形、增進親師溝通以促 

              進校務發展過程中家長之良性參與。 

三、實施原則：以專題講座及雙向溝通方式實施。 

四、參與對象：學生家長、導師及各單位主管。 

五、承辦單位：輔導室。 

六、協辦單位：家長會、教務處、學務處、總務處等各單位。 

七、時間：105 年 4 月 30 日(星期六)上午 8：40-12：30。 

八、地點：各班教室暨勤學樓一樓聚賢廳。 

九、實施方式 

時間 項目名稱 地點 主持人 內容 參加人員 

8:40- 

9:00 

相見歡 勤學樓聚賢廳 林佩儀主任 
家長簽到、入座 

＊家長 

＊服務同學 

9:00- 

9:10 

校務報告 勤學樓聚賢廳 張添洲校長 
致歡迎詞、校務說明 

＊全體家長 

＊教職員工 9:10- 

10:45 

大學多元入學

管道說明 

 

勤學樓聚賢廳 

教育部 

大學多元入學工作圈 

蔡閨秀顧問 

大學多元入學管道 

說明會 

10:45- 

11:15 

選課選組說明 勤學樓聚賢廳 教務處石明金主任 

輔導室林佩儀主任 選組說明及注意事項 

＊高一家長 

＊教務處、 

  輔導室 

11:15-

12:00 

雙向溝通 高一高二 

各班教室 

高一、二各班導師 
親師雙向溝通 

＊高一、二家長 

＊導師 

 

 

十、經   費：座談會所需行政經費由相關業務費項下支應。 

 

十二、差勤管理：當日差勤管理及補休事宜由人事室統一規定。 

 

十三、本計畫呈校長核可後實施，修正時亦同。 



104 學年度高中部親師座談會各處室分工與工作進度 
 

   處  室              工    作    分    配 

   校  長 
1.綜理與督導親師座談各項工作 

2.座談會大會主持 

   輔導室 

1. 研擬辦理親師座談會實施計劃 

2. 規劃相關人員編組 

3. 場地規劃 

4. 經費控管與相關行政事宜 

5. 邀請函發放與參加人數統計 

6. 編印家長手冊 

7. 座談會紀錄簿之印製、裝訂、發放 

8. 座談會家長意見彙整 

   教務處 

1. 協助親師座談之進行 

2. 選組方式說明 

3. 提供手冊資料 

   學務處 

1. 交通秩序維護與停車引導 

2. 交糾會場引導 

3. 校園安全與整潔 

4. 接駁車之安排（07：20--07：30 淡水捷運站對面、麥當勞旁、淡水客運站
接送服務同學 

                 08：20--08：40 淡水捷運站對面、麥當勞旁、淡水客運站
接送家長 

 12：15、12：30 淡水客運於學校，接送家長及服務同學） 

5. 導師： 

＊各班教室佈置 

＊指派服務同學協助班級親師座談會場服務 

＊班級座談會紀錄 

＊聯絡家長、統計各班家長出席人數 

   總務處 

1. 場地佈置—音響、布幕、單槍、麥克風 

2. 會場茶水 1 桶 

3. 聚賢廳空調 

4. 各大樓指標 

 人事室 
教職員工差勤管理管理及補休事宜 

教師敘獎事宜 

 會計室 
經費預算之管控，請購核銷等事宜 

 家長會 
協助支應誤餐費 

 

 

 


