
新北市立淡水商工 104 學年度親師座談會實施計畫 

一、依    據：本校輔導工作委員會本年度工作計劃暨行事曆。 

二、目    的：為使家長了解其子弟在校學習活動、關懷學生校園生活情形、增進親師溝通以促 

              進校務發展過程中家長之良性參與。 

三、實施原則：以專題講座及雙向溝通方式實施。 

四、參與對象：學生家長、導師、科主任及各單位主管。 

五、承辦單位：輔導室。 

六、協辦單位：家長會、教務處、學務處、實習處、總務處、等各單位。 

七、時間：104 年 9 月 19 日(星期六)上午 8：30-12：00。 

八、地點：各班教室暨勤學樓一樓文薈廳、聚賢廳。 

九、實施方式 

時間 項目名稱 地點 主持人 內容 參加人員 

08：30- 

09：00 
報到 各班教室 各班導師 家長簽到、入座 

＊家長 

＊服務同學 

09：00- 

10：30 
親師座談 各班教室 各班導師 

1. 班、科務介紹 

2. 親師雙向溝通 

3. 選舉各班家長會委員代表 

＊家長 

＊各科 

 科主任 

＊導師 

10：40- 

11：00 
校務簡介 

勤學樓 

一樓文薈廳 
張校長添洲 校務淡水商工校務簡介 

＊全體家長 

＊各處室主任 

11：00- 

12：00 
親職講座 

勤學樓 

一樓文薈廳 

主持人：張校長添州

主講人：石明金主任 

        林佩儀主任 

四技二專多元入學管道說明會 

(會後現場提供相關諮詢) 

＊全體家長、 

  敎職員工 

11：00- 

12：00 

家長代表 

大會 

勤學樓一樓 

聚賢廳 

家長會 

潘朝禮會長 
召開家長代表大會 

＊學務處相關

負責人員 

＊各班家長代

表 

 

十、工作流程與分工： 

 

時間 工   作    內     容 主辦處室 協辦處室 

8 月 18 日 擬定實施計劃並陳核 輔導室  

8 月 28 日 印製並分發家長邀請函 輔導室 
總務處、學務處、 

各班導師 

8 月 28 日 編輯親師座談手冊及宣導資料 輔導室 
教務處、學務處、總務

處、實習處 

9 月 7 日 回收回條並統計各班參加人數 輔導室 導師 

9 月 15 日 召開工作協調會 輔導室 學務處(導師)、科主任 

9 月 14 日 裝訂親師座談手冊 輔導室  

9 月 14 日              印製並裝訂班級親師座談會紀錄 輔導室  



9 月 17 日 

9 月 18 日 

環境整理 

場地佈置 

輔導室 

學務處 

總務處 

實習處 

導師：各班教室佈置 

9 月 19 日 親師座談 輔導室 各處室主任、各班導師 

9 月 21 日 

9 月 30 日 
彙整座談會記錄並會相關處室辦理或回覆 輔導室 

學務處 

 

 

十一、獎   勵： 

      1.績優導師依據新北市政府所屬各級學校辦理教師敘獎處理原則第 22 條。 

      2.各班家長出席率達全校前五名者頒發班級獎金:第一名:1500 元；第二名:1000 元；第三、

四、五名各 500元，以玆鼓勵。 

      3.綜合職能科另案辦理。 

 

十二、經   費：座談會所需行政經費由相關業務費項下支應，詳如附件四。 

 

十三、差勤管理：當日差勤管理及補休事宜依規定辦理。 

 

十四、本計畫陳校長核可後實施，修正時亦同。 

 


